Vhitini piedpis CSK &. 7/2024

V souladu s ustanovenim &lanku 3 odst. 18 stanov Ceského svazu kanoistd, z.s. (CSK) schvalilo
pfedsednictvo tuto

Smérnici
o uzivani datové schranky CSK

CLIL
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice o pouzivani datové schranky (dale jen smérnice) upravuje pouzivani datové
schranky CSK, vymezuje zptisob piistupu do datové schranky (opravnéné a povéené osoby) a
praci s datovou schrankou. Dale upravuje zptisob, jakym se zneplatni pfistupové tdaje v ptipadé,
ze doslo ke ztraté Ci zcizeni ptistupovych udaji do datové schranky.

2. Datova schranka:

CSK byla ziizena datové schranka s nasledujicimi parametry:

ID datové schranky: 7uiy59r

Typ datové schranky: pravnicka osoba

Postovni datové zprava: ANO

Archivace zprav prostiednictvim datového trezoru: NE

CL 11.
Opravnéné a povérené osoby — obecné

1. Opravnéné osoby:

K piistupu do datové schranky je opravnén kazdy &len statutirniho organu CSK. Rozsah piistupu
téchto osob do datové schranky zahrnuje 1 pfistup k dokumentiim uréenym vyhradné do vlastnich
rukou adresata.

2. Povéfené osoby (s vlastnim zfizenym uctem Kk pristupu do datové schranky):

a) administrator — osoba povéefena k pfistupu do datové schranky statutdrnim orgdnem, ktera
muze provadét ukony, které jsou na zéklade zékona ¢. 300/2008Sb. o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumentd, v platném znéni (déle i jen Zakon) vyhrazeny
statutarnimu organu (jeho ¢lentim) jako napft. zfizovat povéiené osoby a pridélovat jim rozsah
opravnéni pfistupu k datovym zpravam; administratorovi jsou pfidéleny vlastni ptistupové
udaje do datové schranky;

b) povéfena osoba — osoba povéefend statutarnim orgédnem dle Zakona k ptistupu do datové
schranky statutarnim organem, a to ve stanoveném rozsahu; povétené osobé jsou piidéleny
vlastni piistupové daje do datové schranky.

3. Za povéienou osobu dle této smérnice, se vSemi pravy a povinnostmi, je rovnéZ povazovana
osoba, kterd se souhlasem kteréhokoli ¢lena statutarniho orgénu uziva k pfistupu do datové
schranky ptistupové udaje tohoto ¢lena statutarniho organu, tj. i osoba, ktera nema ziizen vlastni
specidlni ucet a vlastni piistupové udaje dle Zakona.



1.

CL. 111
Povérena osoba

K piistupu do datové schranky CSK jsou povéfeny nasledujici osoby:

Jakub Adam
3.3.1986 5
Sekretat Sekce rychlostni kanoistiky CSK

Ivo Eichler
11.2. 1961 5
Sekretai Sekce kanoistiky na divokych vodach CSK

2.

Povétena osoba ma nasledujici opravnéni:

o (ist pfijaté datové zpravy;

e zobrazovat seznamy, historii a doru¢enky;
o (ist pfijaté zpravy do vlastnich rukou;

e posilat datové zpravy a Cist odeslang;

e zobrazovat seznamy, historii a doruc¢enkys;
e vyhledavat schranky;

Povéiena osoba se piijetim povéieni k piistupu do datové schranky CSK zavazuje vyuzivat
datovou schranku zplsobem, ktery neohrozuje bezpecnost informacniho systému datovych
schranek. Zaroven se zavazuje, Ze neprodlené uvédomi Digitalni a informacni agenturu (statni
orgéan spravujici datové schranky) o tom, Ze hrozi nebezpeci zneuziti datové schranky. Déle se
zavazuje o této skutecnosti uvédomit i vSechny ¢leny statutarniho organu, a to bezodkladné.

CL1V.
Povinnosti povérené osoby

Povéfena osoba je povinna pravidelné kontrolovat datovou schranku CSK a je tak povinna
piihlasit se do datové schranky nejméné 2x tydné. Povéfena osoba je rovnéz povinna ziidit si
sluzbu tzv. notifikace, tj. zasilani upozornéni na dodané datové zpravy, a to minimalné
v bezplatné formeé prostfednictvim e-mailu.

Do datové schranky se povétena osoba piihlasuje prostiednictvim piistupovych udaji, které je
povinna mit bezpecné uloZeny. Nemiize-li se povéfena osoba pfihlasit do datové schranky
v uvedenych ¢asovych intervalech (napft. ¢erpani dovolené, nemoc), je povinna bez odkladu o této
skutec¢nosti informovat vSechny ¢leny statutarniho orgénu.

Bezprostifedné po piihlaSeni je povinnosti poveéfené osoby zkontrolovat vSechny pfijaté datové
zpravy. V ptipad¢€, Ze spolek obdrzi datovou zpravu, musi povéfend osoba zajistit jeji predani
osob¢ ¢i osobam odpovédnym za jeji vyfizeni, a to s vyznacenim data jejiho doruceni. V piipadé
potieby je povéfend osoba povinna zajistit autorizovanou konverzi doru¢eného dokumentu
(. prevedeni dokumentu obsazené¢ho v datové zprave do dokumentu v listinné podobé, a to na
kontaktnich mistech vefejné spravy, napt. Czech POINT). Nasledn¢é ptfihldSend osoba pracuje
s datovou zpravou v rozsahu svého opravnéni a povinnosti dle této smérnice.

Povéfena osoba zajist'uje zasilani datovych zprav v rozsahu svych opravnéni a povinnosti dle této

smérnice a/nebo na pokyn osob zajistujicich vyfizeni pfisluSené agendy spolkové Cinnosti.

V ramci komunikace s organy vetejné moci (¢i dalSimi fyzickymi a pravnickymi osobami, je-li

ziizena sluzba poStovni datova zprava) vyuzivd povéiena osoba pro zaslani datové zpravy
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identifikator datové schranky ziskany ze Seznamu drziteli datovych schranek. V piipadé potieby
(zejména je-1i pozadovan origindl dokumentu, nikoli jen jeho scan) je povéfena osoba povinna
zajistit autorizovanou konverzi zasilaného dokumentu (tj. prevedeni dokumentu z listinné do
elektronické podoby, a to na kontaktnich mistech vefejné spravy, napt. Czech POINT).

5. Béhem veskerych aktivit poveéfena osoba dodrzuje veSkeré bezpecnostni zdsady a pokyny, tak
aby doslo k zamezeni piipadného zneuziti dat neopravnénou osobou.

6. Po skonceni prace s datovou schrankou musi povefend osoba zajistit bezpecné odhlaseni
z informacniho systému datovych schranek.

7. V ptipad¢ ztraty ¢i odcizeni pfistupovych tdaji k datové schrance je povéfend osoba povinna
bezodkladné oznamit tuto skutec¢nost vSem Clentiim statutdrniho organu CSK a soucasné okamzité
zajistit zneplatnéni pistupovych tidaji dle Zakona (ozndmenim Digitdlni a informacni agentufe).

8. Povéiena osoba bere na védomi, Zze odpovida CSK za veskerou $kodu zptisobenou porusenim
svym povinnosti dle Zakona a/nebo dle této smérnice a/nebo za Skodu vzniklou v disledku
takového poruseni svych povinnosti, a to vcetné¢ pifipadné ud€lenych pokut, sankci, at’ jiz
soukromopravnich ¢i verejnopravnich.

9. Povétend osob dale bere na védomi, ze nedovolené pouziti datové schranky k zasilani
nevyzadanych obchodnich ¢i jinych obtézujicich sdéleni nebo k Sifeni pocitacového programu,
ktery by mohl zplisobit poskozeni informac¢niho systému datovych schranek ¢i vypocetni techniku
uzivatele datové schranky, bude povazovano za umyslné poruseni povinnosti povérené osoby dle
této smeérnice.

CLV.
Archivace datovych zprav

1. CSK nemé ziizenu doplitkovou sluzbu datovych schranek — datovy trezor pro archivaci a ukladani
datovych zprav po uplynuti 90 dnii od jejich doruceni do datové schranky.

2. Povéfend osoba je povinna zajistit bezpené a zdlohované ukladani kompletnich datovych zprav,
vcetné ptiloh, dorucenky a tzv. obalky (idealn¢ v souboru formatu *zfo.), a to v zatizeni vypocetni
techniky (notebook, PC apod.), které je ve vlastnictvi CSK a/nebo ve vlastnictvi povéiené osoby.
Povéfend osoba se zavazuje, Ze pii ukonceni svého povéteni, a to z jakéhokoli divodu, preda
veskeré ulozené datové zpravy statutdrnimu organu, a to bud’ jejich zpfistupnénim v zafizeni ve
vlastnictvi CSK ¢&i jejich kompletnim a bezpeénym pienesenim do zafizeni ve vlastnictvi CSK.
Povétfena osoba bere na védomi, ze neptfedani datovych zprav dle vySe uvedeného, bude
povazovano za umyslné poruSeni povinnosti povérené osoby dle této smérnice.

Cl VL
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 16.4.2024 a v plném rozsahu nahrazuje veskeré ptedchozi
vnitini piedpisy upravujici problematiku, ktera je obsahem této smérnice.

Ing. Stanislav Jezek
predseda CSK
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